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一、系统简介 

速嵌收银系统是一套简单易用适合中小型零售店而开发的综合性行业管理

软件。系统支持商品条码扫描、小票打印、收银、进货、商品管理、供货商管理、

会员管理、用户管理、营业统计、系统管理。本系统配合普通电脑即可使用，比

专业 POS 机管理更方便灵活，成本更低。不需要复杂设置，安装后即可使用。商

店内所有工作人员将会很容易掌握本系统的操作，商店管理从此变得轻松快乐！ 

    系统界面简洁、操作简单，无需培训，只需自己操作几次就能得心应手。传

统的手工记账方式工作量大，且工作效率低。随着业务日渐增多，进销存等一系

列成本很难掌握！如果您还在用手工或 Excel 处理进货、销售和库存数据，那么，

请您试用一下速嵌收银系统，相信它一定会为您带来不少惊喜！ 

    作为老板的您，您和您的属下能够快速对某商品报价吗？您能快速查到某商

品实际的库存量吗？您能在一秒钟内计算出这个月的利润多少吗？如果不能,请

您尝试一下苏速嵌收银系统,它将帮您从重复而繁琐的手工计算中解脱出来。 

适用对象 

商店、超市、专卖店、便利店、电器通讯店、汽车配件店、文具图书店、化妆品

店、五金店、眼镜店、药店、玩具店、食品饮料店、日用百货、建材店、服装店

等。 

功能特点 

●收银：通过扫描商品条码或者直接输入商品条码，自动计算本次交易的金额。

在顾客付款后，自动计算找零，同时打印交易清单（包括交易的流水账号、商品

名、数量、单价、总金额、交易时间、负责本次收银的员工）。支持会员卡结费

方式，可累计积分，可参与积分兑奖等功能。  

●进 货：通过扫描商品条码或者直接输入商品条码，系统自动调出该商品信息，

录入本次进货数量即可。 

●商品管理：浏览商品条码、进货价，销售价，商品库存等信息；可以添加、修

改、删除、搜索商品信息；库存状态自动告警提示，可以避免盲目

进货造成商品积压和缺货；按计划有选择性地进行进货，库存自动

盘点计算。 

●供货管理：浏览供货商名称，联系地址，联系电话等信息；可以添加、修改、

查询、删除供货商。 

●会员管理：浏览会员姓名，联系方式；记录会员消费总额，总积分；支持会员

充值；利用会员管理，可以详细的记录会员资料，稳定客源，为会

员提供积分兑奖促销手段，对会员进行有效地跟踪和服务。 

●员工管理：添加，修改，浏览、删除员工；设置用户密码；设置操用权限。 

●系统管理：系统安全可靠，严格控制用户权限，杜绝非法用户和越权操作情况

的发生；系统支持数据备份和数据恢复功能，可将已丢失的数据恢

复；可以设置自己的商店名称，系统界面及打印出来的小票将显示

您的商店名称。 
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二、快速设置 

快速实现前台操作可按以下步骤进行快速设置 

设置店铺信息→商品分类→商品录入→员工分配→前台收货,即可进入前台操作 

 

1.10 店铺设置管理 

选择菜单→店铺设置管理→填写店铺信息→添加记录 

    

 

点击此处显示此信息 

 

在此选择添

加新店铺 
在 空 格

处 依 次

填 上 新

店信息 

下图为标志

设置选项 
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1.8 新增商品分类 

选择菜单→新增商品分类→显示添加商品分类界面→输入商品信息→添加

新分类→即显示在已有商品列表 

 

 

  

 

  录：录入新商品  

在日常营业界面→录→显示下图→选择商品分类（会自动生成商品唯一店内码）

→确认录入 

 

在此还可进行商品删除操作：输入商品名、商品码→确定删除 
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1.11 本店员工管理 

选择菜单→本店员工管理→输入员工信息→提交 

 

 

 注意：员工卡号：每个员工的员工卡号是唯一的。 

      级别权限：通过选择不同的级别权限，建立不同的员工。详细如下图： 
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收：  

在日常营业界面→收→显示下图→扫入/输入商品码、填写数量→确认录入 

 

 注意：商品收货入库：主要针对已经录入的商品，是对原有商品数量上的增加 

 

 

 

 

 

 

 

 

输入商品码 
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三、后台功能介绍 

1 菜单 

1.1 会员资料管理 

选择菜单→会员资料管理，只可对已有会员信息进行添加、修改或删减 

选择分类查找会员→对会员信息逐个操作→确定，即完成所有操作 

下图为会员资料的浏览模式 

 

 

下图为会员资料的编辑模式 

 

 

 

 

在此选择分

类 查找会员 

在所有操作完成后

点“确定”即可 
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1.2 销售业绩查询 

 选择菜单→销售业绩查询 

 

下图为本店所隶属的分店业绩对比 

如有则按月显示得出总数，若无则如下图所示 

 

 

 

本店业绩查询 可选择经营期内的任意时间段 

 

 

 

本店按月业绩查询 

按 得出下图 

 

可进行时间

上的选择 

查看业绩 

点选小记可

得出相加额 

点击查询

得出下图 
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1.3 单品库存明细 

选择菜单→显示单品库存明细→扫入商品编码→查询，即显示所查商品明细 

单品库存明细必须在扎账之后才会出现结果的。 

 

    

1.4 单品销量分析 

选择菜单→单品销售分析→选择商品名称→即显示商品的进货成本、附加成本

（帮助更好的制定商品的批发定价） 

扫入商

品码 

商品进货量 

商品销售量 
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1.5 销售毛利查询 

选择菜单→销售毛利查询→显示下图 

 

   

1.6 商品售价变更——只可修改已有商品售价 

选择菜单→商品售价变更→选择商品分类（如文具）→改价→确认变价 

 

 

 

在此选择所

要查的商品 

此栏可以看到商品

的销售额、毛利额 
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1.7 商品成本调整 

选择菜单→商品成本调整→选择商品分类（如饮料）→修改→确认变价 

 

 

1.8 新增商品分类 

选择菜单→新增商品分类→显示添加商品分类界面→输入商品信息→添加
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新分类→即显示在已有商品列表 

 

 

1.9 现金日记账 

选择菜单→现金日记账→显示下图→选择填写账目→填写金额、说明→确认→

刷新显示 

 

 

 

    

 

此栏：填写金额 

下一栏：填写说明 

此表可显示

新添加信息 
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1.10 店铺设置管理 

选择菜单→店铺设置管理→填写店铺信息 

    

 

点击此处显示此信息 

 

在此选择添

加新店铺 

在 空 格

处 依 次

填 上 新

店信息 

下图为标志

设置选项 
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1.11 本店员工管理 

选择菜单→本店员工管理→输入员工信息→提交 
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注意：员工卡号：每个员工的员工卡号是唯一的。 

      级别权限：通过选择不同的级别权限，建立不同的员工。详细如下图： 
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1.12 单品资料管理 

只可对单个商品信息进行添加、修改、删除 

选择菜单→单品资料管理→显示下图， 

选择商品分类→选择单品→对所选商品进行操作→确定，即实现对该商品资料

的整理。 

 

 

 

 

   

 

商品分类 
选择单品 
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2 水单 

在日常业务窗口界面→水单，即可查询本日流水账单和销售统计表 

 

 

 

 

 

 

 

点此栏则显

示该商品的

详细信息 

显示商品

批发信息 

显示商品

盘亏信息 

显示商品

盘盈信息 
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3 业绩 

在日常业务窗口界面→业绩，选择需要查看相应人员的业绩（可以查看所有人

的当月业绩情况）。 

 

 

 

4 实存 

在日常业务窗口界面→实存，即可查看商品库存情况 
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5 改密 

在日常业务窗口界面→改密，可以修改已有员工的密码→提交 

 

注意：1、ID：每个用户都有一个 ID 号。 

       2、修改后的密码一定要记牢，以便下次正确登录。 

6 切换 

在日常业务窗口界面→切换，可以实现不同用户的登陆。 

7 系统 

系统设置部分 

8 退出 

 

9 入、查、冲、统、出、扎、卡、录、合、品、备、算 

 入：钱箱入金数额查询  

 

  

钱箱收款额 
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查：查看当日流水账  

 

  

 

 

 

 

 

点击此栏显

示详细内容

如下图所示 
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冲： 当日错账冲正  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

点此栏可弹出

下 图 对 话 框 

选择您的操作 
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 出：钱箱出金查询  

 

 扎：对当日账务的清理  

 

  点取消，显示下图 

 

 

点确定，显示下图 

 

 

钱箱出金额 
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卡：可办理会员卡  

扫入/输入新会员卡号→录入会员信息→提交会员资料 

 

注意：添加新会员可选择会员类别 

 

 

 

在此选择

会员类别 
点击提交会员

资料，则会员

添加成功 

扫入新会

员卡号 

逐行录入

会员信息  
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 录：录入新商品  

在日常营业界面→录→显示下图→选择商品分类（会自动生成商品唯一店内码） 

 

在此还可进行商品删除操作：输入商品名、商品码→确定删除 

品：商品信息  

     显示所有商品信息 

 

 

分类显示 

 

在此选择分

类好的商品 
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 算：计算  
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10 领、收、批、提、商、团、分、库、盘、点、存 

 领：会员卡领入  

 在日常营业界面→领→显示下图→输入卡号、数量→确认 

 

 

  

 

收：  

在日常营业界面→收→显示下图→扫入/输入商品码、填写数量→确认录入 

 

 注意：商品收货入库：主要针对已经录入的商品，是对原有商品数量上的增加 

  

 

输入商品码 

在此输入会

员卡号 12 位 

输入领

取数量 
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  批：商品批发窗口  

在日常营业界面→收->选择店铺→扫入/输入商品条码(即显示商品名称)、输入

数量（显示总价）→确认录入 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

选择店铺 

输入商品码 

输入数量 

显示总价 
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团：团购折扣  

输入折扣→确定→扫入/输入商品条码（对所有商品）→收款 

 

 

 

输入折扣额 

90=九折 80=八折   

输入 90 得出下图 

显示会

员折扣

额 

折 扣

后 金  

额 
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 分：会员积分换购  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

按“会员”键则光标移到

此处扫入/输入卡号即可 



上海速嵌信息技术有限公司 

联系电话：021-22818419，QQ：1658067965，邮件：support@quickembed.com 

 

地址：上海市闵行区剑川路 951 号沧源科技园 A 座 4 楼东 409，邮编 200240，网址：www.quickembed.com 

 

33 

盘：录入盘点数据  

扫入/输入商品条码（显示商品名称）→输入盘存数量→确认录入 

 

 

 

 点：盘点差异，得出差异数值  

 

 

 

 

 存：查看昨日库存  

 

输入商品码 
填写盘

存数量 

盘点差异

显示栏 

盘点得到

出的数量 

库存数量 
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旧：对历史数据的查询  

 

库存量显示栏 

库存金

额显示 

点击此栏可了解

商品销售的历史

数据，如下图 

也可选择分

类，查看同

类商品库存 
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